S@Z La Commune de Séez (SAVOIE)

AT R T (Au coeur de la Haute-Tarentaise — 2412 habitants)

DU PETIT SAINT-BERNARD

Recrute

1 agent accueil/animations/état civil
En remplacement d'un congé maladie(H/F)

Descriptif de l'emploi

Placé(e) sous l'autorité de la responsable du service a la population, en remplacement d'un agent en
congé maladie, vous serez en charge :

Missions

e Gestion de l'agence postale communale

e Organisation et coordination des animations et manifestations en lien avec la responsable de
service

e Gestion et suivi de I'état civil en lien avec I'agent en poste

Profil souhaité et compétences requises

e Sens du service public

e Qualités relationnelles, sens du dialogue et de |'écoute, sens du travail en équipe

e Rigueur, capacité d'analyse de dossiers, polyvalence, autonomie, discrétion professionnelle et
confidentialité

e Une premiere expérience sur un poste similaire serait appréciable

e Connaissance du fonctionnement des collectivités territoriales et du statut de la Fonction Publique
Territoriale

Mode de recrutement et conditions

e Rémunération : SMIC + participation employeur prévoyance et mutuelle labellisée + CNAS +
tickets restaurant
e Temps complet (35h00)
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Contact
Madame Christelle FRAISSARD, responsable service Ressources Humaines
04.79.41.00.54 — rh@seez.fr

Adresser les candidatures au plus vite a :
Monsieur le Maire - 1, rue Saint Jean-Baptiste - 73700 SEEZ
ou par mail a rh@seez.fr
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